Instrugoes e calendario para TGs da
Engenharia de Instrumentag¢ao, Automacao e Robotica
1° Quadrimestre 2024

Normas, procedimentos, informes e afins estdo disponiveis em:

Moodle - TG IAR
Instrugoes:

e Matriculas em TG sdo de responsabilidade da Divisdo Académica do CECS (DA-CECS), e
ocorrem geralmente na primeira semana de aulas do quadrimestre. E OBRIGATORIO TODOS(AS)
OS(AS) ALUNOS(AS) EFETUAREM SUA MATRICULA JUNTO A DA-CECS QUANDO PRETENDEM
CURSAR DISCIPLINAS DE TG NO QUADRIMESTRE VIGENTE. Trabalhos em grupo requerem a
matricula de todos(as) integrantes, sendo cancelada a matricula dos(as) demais em grupos onde
um(a) dos(as) alunos(as) ndo efetuar matricula;

e Normas, procedimentos, informes e afins estdo disponiveis no Moodle de TG da IAR. EMAILS
SOMENTE SAO ENVIADOS A ALUNOS(AS) COM PENDENCIAS; NAO SAO RESPONDIDOS E-MAILS
DE CONFIRMACAO DE ENTREGA DE MATERIAL, CONCEITOS e AFINS, NAO INSISTAM. Sera
divulgada uma planilha ao final do quadrimestre com os conceitos, quaisquer inconsisténcias
na mesma devem ser informadas a coordenagao de TG da IAR;

¢ A ndo entrega de material ao(a) avaliador(a) ou a coordenacédo, o ndo envio dos conceitos via
e-mail, ou envio dos mesmos fora dos prazos estipulados pela coordenagdo de TGs da IAR
acarretara na atribuicdo do conceito F ao(a) aluno(a); NAO SERAO ATRIBUIDOS CONCEITOS |;

e Somente para TG lll: a monografia pode ser enviada antes da data limite ao(a) avaliador(a),
bem como o(a) avaliador(a) pode devolver a avaliacdo antes da data limite. Ndo deixem para a
ultima hora!

e Sobre a disponibilizagdo da monografia (TGIIl) a coordenagdo de TG: o(a) aluno(a), ou um(a)
integrante do grupo, deve fazer o upload da versao final da monografia (avaliada e corrigida,
com a ficha de avaliagdo no corpo da monografia, formando um Unico arquivo) em campo
especifico do Moodle. O arquivo em deve estar em .pdf, e ndo pode exceder o tamanho de
10Mb. O(A) aluno(a) deve, apés efetuar o upload, enviar e-mail a coordenac¢do de TG da IAR com
as seguintes informagdes: NOME, RA, Titulo da monografia, Orientador(a), Avaliador(a),
Conceito atribuido por cada um(a). NAO ENVIE A MONOGRAFIA OU QUAISQUER OUTROS
DOCUMENTOS NO ANEXO DO E-MAIL.

OBS.1: Quem insere os conceitos de TG no sistema é a Divisdo Académica do CECS, ndo a
coordenacdo, que somente repassa 0s conceitos a eles. Desta forma, ndo enviem e-mails a
coordenacgdo “cobrando” conceitos;

OBS.2: A coordenac¢ido NAO ENVIA e-mails de confirmagdo de recebimento do material; se o(a)
aluno(a) entregar (ou se ja entregou) dentro do prazo, estara tudo ok. Somente receberao e-
mail alunos(as) que apresentarem algum tipo de pendéncia;

0OBS.3: A coordenacgdo sempre recebe diversos e-mails com duvidas que ja estdo esclarecidas na
documentacdo disponibilizada no Moodle de TG da IAR. Responder estas duvidas toma um
tempo consideravel e precioso; as mais comuns sdo:

-“minha matricula foi deferida?”



-“Onde entrego o material?”
-“meu conceito nado foi inserido no sistema”;
-Posso entregar fora do prazo?”;

Tudo isto estd esclarecido nos documentos anexos, desta forma, a coordena¢do somente
respondera e-mails cujas questdes fujam dos temas abordados nestes documentos.

0BS.4: NAO HA PRORROGACAO DE PRAZOS; Atrasos e entrega de material em n3o-
conformidade com as recomendagdes e normas do TG acarretam em reprovacgao do(a) aluno(a).

Prof. Michel Dantas
Coordenador de TG da Eng. de Instrumentag¢do, Automagdo e Robdtica

Calendario:

* 16/02 — (Somente TGlll): Data limite para envio a coordenac&o de TG da IAR (por e-mail, com
cOpia ao(a) orientador(a) inclusive) a sugestdo de indicagdo de no minimo 3 e no méximo 5
docentes avaliadores(as) (além do(a) orientador(a)). OBRIGATORIO CONSULTAR DOCENTES
AVALIADORES(AS) EXTERNOS(AS) A PLENARIA DA IAR SOBRE SUA DISPONIBILIDADE ANTES DE
SUGERIR SEU NOME!

¢ 23/02 — (Somente TGlll): Divulgagdo do(a) avaliador(a) pela coordenagdo de TGs da IAR.

¢ 22/03 - (Somente TGlll): Data limite para envio, por e-mail, da monografia (pdf) juntamente
com a ficha de avaliacdo especifica (pdf) para o(a) avaliador(a). Enviar em paralelo um e-mail
para a coordenacdo de TG da IAR, com cdpia ao(a) orientador(a), confirmando o envio do
material ao(a) avaliador(a). IMPORTANTE: SAO E-MAILS DISTINTOS! O primeiro é somente para
o(a) professor(a) avaliador(a) contendo a monografia anexa; o segundo, SEM MONOGRAFIA OU
QUALQUER ARQUIVO ANEXO, é para mim com cdpia ao(a) orientador(a) do TG.

¢ 25/03 a 05/04 — (Somente TGIIl): Avaliagdo da monografia pelo(a) avaliador(a) e comunicagio
ao(a) discente do provavel conceito atribuido.

*09/04 - (TGI, TGII): Data sugerida para envio do relatdrio (ou pré relatério) ao(a) orientador(a).
N3o é uma data obrigatdria, e ndo ha a necessidade de informar a coordenacdo sobre o envio,
prevalecendo o que for acertado entre orientador(a) e aluno(a).

* 09/04 a 19/04 — (Somente TGlIl): Periodo destinado para:

- contato entre orientador(a) e avaliador(a) para tentativa de consenso quanto ao conceito
atribuido (em caso de divergéncia);
- implementacdo de mudancas na monografia sugeridas pelo(a) orientador(a) e avaliador(a).

¢ 22/04 a 24/04 — (TGlI, TGl e TGII): Envio dos conceitos atribuidos ao coordenador de TG via
e-mail com cépia ao(a) orientador(a). NAO ME ENVIEM MONOGRAFIAS, FICHAS OU
RELATORIOS, APENAS O NOME COMPLETO E O CONCEITO ATRIBUIDO PELO(A) ORIENTADOR(A)
E PELO(A) AVALIADOR(A). Veja procedimentos especificos sobre disponibilizagdo da monografia
(TGI) no campo “Instrugdes”. TGl e TGII: basta enviar o e-mail (com cdpia ao orientador)
informando o conceito atribuido.



